
START

Entirely New 
Course?

FULL 
Course 
Proposal 
Process

COURSE & PROGAM CHANGE POLICY
For the Existing Course, COI Approval is 
required for the following:
 Course Title
 Course Description
 # of Credits
 >25% of Learning Objectives
 >50% of the Course Topics
 Course Assessment Strategy
 Course Audience (ie: Executive 

student, Distance learner)
 Change the Course from a Core to an 

Elective, or Elective to Core
 Other?
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New & Existing Course Change Roadmap – 
Change Policy and Course Proposal & Approval Process
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YES

* Changes to any course information 
must be processed though the Course 
Proposals Module in the Course 
Management system in order for it to be 
reflected in SIS and student‐facing 
systems such as SSOL and Vergil.

Examples include:

1.  Method of instruction
2.  Grammatical corrections to the 
Course Description
3.  Change course prerequisites
3.  Change course section size
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